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Benutzerregistrierung eines Arbeitgebers

Um das ALTE LEIPZIGER Firmenportal nutzen zu kénnen, muss der Arbeitgeber sich beim Portalanbieter
ePension GmbH & Co. KG registrieren. Dabei wird eine Auftragsdatenvereinbarung zwischen dem
Arbeitgeber und ePension geschlossen. Das Vertragsverhaltnis ist fir den Arbeitgeber vollig kostenfrel.

Die Registrierung erfolgt unter

https://www.alh-firmenportal.de/index.cfm/registrierung/new-account?key=arbeitgeber

Auf nachfolgenden Folien wird die Registrierung in sieben Schritten erklart.
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Schritt 1 — Anlage Benutzeraccount
Arbeitgeber-Zugang beantragen

Erstellen Sie sich hier einen kostenlosen-Zugang zum Arbeitgeber-Portal fir die Verwaltung Ihrer betrieblichen Alterversorgung (bAV)

Bitte erfassen Sie hier Ihre Namen und lhre
geschaftliche E-Mail-Adresse.

Daten daten bestatigen stellen

AnschlieRend wahlen Sie einen Benutzernamen und

ein dazugehdoriges Passwort.

Bitte merken Sie sich diese Zugangsdaten unbedingt! e ——

Benutzernam

Ihr Benutzerkonto

Max_Mu
rtes ist gut
en Missbr.

e* Aa stemann
Die Lange des Passwor
Um Ihren Account gegen N auch zu schutzen, missen Sie ein geeignetes Passwort festlegen. Das Passwort sollte mindestens 8 Zeichen haben und aus

Grofibuchstaben, Kleinbuchstaben, Zahlen und evtl. Sonderzeichen bestehen,
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Schritt 1 — Anlage Benutzeraccount

Auf der ndchsten Seite geben Sie bitte an, flr welches
Unternehmen Sie den Zugang beantragen.

Erfassen Sie hierzu den Firmenamen, die Rechtsform
und den Sitz lIhres Unternehmens. Bitte tragen Sie auch
Ihre Telefonnummer fir eventuelle Rickfragen ein.

Nach Abschluss dieser Maske erhalten Sie eine E-Mail
zur Verifizierung Ihrer E-Mail-Adresse zugeschickt.
Diese enthalt zusatzlich den Aktivierungsantrag.
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Arbeitgeber-Zugang beantragen

Erstellen Sie sich hier einen kostenlosen-Zugang zum

Arbeitgeber-Portal far die Verwaltung Ihrer betrieblichen Alterversorgung (bAV

ntemehmens:

Firma* A
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Schritt 2 — Verifizierung Ihrer E-Mail-Adresse

Bitte fullen Sie den ausgedruckten Aktivierungsantrag aus; anschlieend
konnen Sie ihn entweder im Portal hochladen oder per Post an ePension
oder die ALTE LEIPZIGER schicken.

Die Benutzerregistrierung wird nach Betatigung des Links in der E-Mail
fortgesetzt.

ALTE LEIPZIGER rirmenportal

Guten Tag Herr Mustermann,
willkommen beim ALTE LEIPZIGER bAV-SERVICE PORTAL!

Sie haben bereits einen groRen Teil der Registrierung erfolgreich abgeschlossen. Fur die niichsten Schritte bestitigen Sie bitte zunichst thre E-Mailadresse

Im Anhang senden wir lhnen den Aktivierungsantrag, den Sie im nichsten Schritt der Registrierung ausgefulit Gbermitteln konnen.

Sie erwarten keine Mail im Rahmen der Registrierung beim bAV-SERVICE-PORTAL?

Falls Sie sich nicht registrieren mochten, bitten wir darum, diese E-Mail zu ignorieren. Offenbar hat ein Dritter versehentlich Ihre E-Mailadresse fir die Anmeldung benutzt. Bitte
bestatigen Sie in diesem Fall hre E-Mail-Adresse nicht.

Mit freundlichen GriiBen

Ihr bAV-SERVICE-PORTAL-Team
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ePension GmbH & Co. KG, Beniner Tor Center (B1C),
Beim Strohhause 27, D — 20097 Hamburg

Aktivierungsantrag zum ePension Arbeitgeber-Portal und Volimacht

Hiermit beantrage(n) ich / wir einen Zugang zur Nutzung des ePension i -Portals fiir
Unternehmen:

Ivolstindige Unterehmensbezeichnung] [Gesetzicher Vertreter / Inhaber)

[Stralle, Hausnummer] [Postletzahi, Ort)
Als Arbeitgeber-Administrator verwaltet die Nutzung des Arbeitgeber-Portals fur das Untemehmen:

[Name des Arbegeber-Administrators] Igeschiftiche E-Mai-Adresse]

[Funktion des Aadministrators im Unternehmen] [Telefondurchwahl des Adminstrators)]

Bevolimachtigung

Hiermit erteilen wir der ePension GmbH & Co. KG eine beqrenne Vollnucm im Rahmen der Aligemeinen Nutzungsbedingun-
gen fir das ePension Portal sowie der zur Voriage bei Versorgungstragem
der betrieblichen Altersversorgung (bAV) sowie beim PSV a.G., um

a) samtiiche \ und L
rungen, die das | mit 3 ,
kunden und sonstige sowle allg (auch '\ Stand-
mittedlungen, Leistungsplane sowie
b) fur das | fur gen und einseitige Rechtsgeschafte zu
\V-Vertragen und RO , fur die Begru g und Am\ebuu; von bAV.- ‘/eruchemnqsvem:wen und
Rickdeckungsversicherungen, fur den Wechsel von \ Vertragen, fur Aus-
trittsmeldungen, fir die Freigabe der und fur sowen der eme tspr
im Portal ePension hat sowie

<) nft nebet
Die Versicherungsunternehmen und der PSV a.G. sind hiermit befugt, der ePension GmbH & Co. KG Daten und Unteriagen zu

a bAV- agen und Ri) 2u i

und zu erhalten zu allen bAV-Vertragen oder Ruckdeckungsversiche-
hat, Ur-

Mit L der und der A die

gungen fir das -Portal, zum D ind die Auftrag:
beitung ePension Amenoebeu?onal wmnn An 28 Datenschutz- Gmndvelormmu zur Kenntnis oenommen und ak-
zeptiert zu haben.

Unterschrift fir den Arbeitgeber. Unterschrift fir den Administrator:

, den
{Ort und Datum] [Ort und Datum]

[Name des Unterzeichners/der Unferzeichnerin
in Druckbuchstaben]

[Funktion des Unterzeichners/der Unterzeichnern
im Unternehmen]

[Unterschrit fir den Arbeitgeber und Stempel] [Unterschrif Arbedgeber Administrator]

€Pe8ion GmbH & C0. KG - AKIVNUAGEaNITa) Aeligeder-Pora - 17.01.2018
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Schritt 4 — Erstes Login

Nach Aktivierung des Links in der E-Mail werden Sie Login ‘

auf die Login-Seite gefiihrt. Bitte melden Sie sich hier Bitte geben Sie Ihre Zugangsdaten in die entsprechenden Felder ein.
mit lhrem Benutzernamen und Passwort aus Schritt 1 _
(Folie 3) an.
Benutzername
&  maxmustermann
Passwort
B ceercenes
Passwort vergessen? Einloggen
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Schritt 5 — Vervollstandigung Ihrer Daten Lgiimation

Handelsregisternummer * | HRE 2325 |
Zur ldentifizierung Ihres Unternehmens teilen Sie © Verans e Dosament e ot st s
ePension bitte Ihre Registernummer mit und laden

1. [@fotografieren o. scannen:

eine Kopie eines Registerauszuges und des ausgefllten 2 Pty
Aktivierungsantrages hoch. Alternativ konnen Sie die
Unterlagen auch per Post schicken.

Auf der Seite finden Sie auch die Datenschutzhinwelise, . & A et
Nutzungsbedingungen und die Auftragsdatenvereinbarung. 3 @t scme

Bitte bestatigen Sie, dass Sie diese gelesen haben und
akz e pt i e re n . Beachten Sie bitte die Datenschutzhinweise

Beachten Sie bitte die Nutzungsbedingungen ePension Arbeitgeber-Portal

Beachten Sie bitte die Vereinbarung zur Auftragsverarbeitung

() . Ich habe die Vereinbarung zur Auftragsverarbeitung gelesen und akzeptiere sie.

Weiter
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Schritt 5 — Vervollstandigung Ihrer Daten

Zum Abschluss der Registrierung bestatigen Sie bitte
noch einmal lhre Daten.

Anschliel3end werden Ihre Daten von ePension geprift
und Ihr Zugang freigeschaltet.

Wenn Sie die Unterlagen per Post zugeschickt haben,
kann die Freigabe ein paar Tage dauern.
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Registrierung Arbeitgeber

1 a [l s |
'ersonhche Unternehmens- Mailadresse Akti erungsantrag Uberprifung
Daten daten bestatigen stellen
Daten iiberpriifen
Ansprechpartner
nrede:
Vorname: Max
Name Mustermann
E-Mail Adresse: max.mustermann@muster.de
Firma
Firma Beispiel AG
Rechtsform: AG
Adresszusatz:
StraBe Hauptstrasse 1
PLZ: 61440
Ort: Oberursel (Taunus)
Legitimation
Handelsregisternummer: HRB 2525
Dateien fiir Upload
Datei 1 Aktivierungsantrag.pdf
Datei 2: Aktivierungsantrag.pdf
ZurGck . [rstre gistrierun g abschlieBen
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Schritt 6 — Vielen Dank!

Freischaltung der Datenibertragung
II a o & B a

Nach Freischaltung Ihres Zugangs erhalten I
Sie von ePension eine E-Mail mit einem
AktiVi eru ngSSCh I USSEI . Wir haben lhre Registrierungsanfrage erhalten!

Ihre Anmeldedaten wurden erfolgreich gepriift und Ihr Account wurde freigeschaltet.

Bitte gehen Sie Uber den Link in der E-Mail

Sollte der Aktivierungsschlissel nicht automatisch eingetragen sein, kopieren Sie diesen bitte aus lhrer Aktivierungsemail in

wieder ins Firmenportal und melden sich das untere Feld
mit Ihrem Benutzernamen und Passwort an. Klicken Sie auf den Button .Zugang jetzt aktivieren’
" sesessssasssessssrsrsessssesnnes

Der Aktivierungsschlissel wird automatisch
h i nterlegt. Zugang jetzt aktivieren
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Schritt 6 —
Freischaltung der Datenibertragung

Nach erneuter Eingabe Ihrer Benutzerkennung
betreten Sie das zundchst leere Portal.

Bitte wechseln Sie Uber den Button "Zum AG-
Portal" in die Arbeitgeber-Ubersicht.

- Sven Tilgner - ALH Firmenportal - Stand 08.04.2019
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bAV-Service-Portal

Guten Morgen Herr Tester Arbeitgebervierzehn (Arbeitgeber)

Willkommen im bAV-SERV ORTAL, he

Arbeitgeber Berechtigung Arbeitnehmer Vertrige Aktionen

[

FKP Maschinentechnik AG @B 0 0  Zum AG-Portal
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Schritt 6 —
Freischaltung der Datenibertragung

Willkemmen im ALTE LEIPZIGER Firmenportal Herr Tester Arbeitgebervierzehn (arbeitgeber)

Sie haben noch keine Zugangsdaten fiir die Synchronisation hinterlegt. Diese Zugangsdaten werden Ihnen per Post durch die ALTE LEIPZIGER —

HALLESCHE Konzern zugesandt. Bitte tragen Sie die Zugangsdaten au< dem AnsOueipen unter Daten synchronisieren ein.

Nun werden Sie gebeten, die ALTE LEIPZIGER-

eine Vertrage angelegt!

Zugangsdaten einzugeben, die Sie per Brief* von
uns erhalten haben. Diese Zugangsdaten werden
dauerhaft im Portal gespeichert.

Arbeitnehmer importieren

Sollte der blaue Rahmen nicht vorhanden sein, so
konnen Sie die Zugangsdaten auch unter dem

Menupunkt “Firmenkonto”/"Datensynchronisatien™ =
am oberen Bildschirmrand hinterlegen. \
Firmenkonto ¥ Q v

u & Benutzerverwaltung |

Q, Arbeitnehmersuche

@ Filter Suchen..

18 Firmierung &ndern

¥ Unternehmensstruktur

* Sollten Sie den Brief mit den Zugangsdaten noch nicht erhalten haben, & Logo verwalten
so setzten Sie sich bitte mit Support (siehe letzte Folie) in Verbindung. II
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Schritt 6 —
Freischaltung der Datenibertragung

Bitte hinterlegen Sie nun hier die ALTE
LEIPZIGER-Zugangsdaten.

Nach erfolgreicher Eingabe der Zugangsdaten
werden nun alle Mitarbeiter- und Vertragsdaten
Ins Portal hochgeladen.

Je nach Umfang der Daten kann dieser Prozess
bis zu zwei Stunden dauern.

Nach Abschluss der Ubertragung ist das
Firmenportal voll funktionsfahig.
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Datensynchronisation

Bitte geben Sie den Benutzername und das Passwort ein. ‘
Eingabe Benutzername und Passwort

Zur Datensynchronisation mit lhrem Versicherer "Alte Leipziger" bendtigen Sie einen Benutzernamen und ein Passwort fiir
den Datenimport.

Benutzername und Passwort speichern

Seite 12
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Support und Fragen
Sie haben Fragen oder Probleme? Dann kdnnen Sie sich gerne an unseren Support wenden:

Telefon 06171/ 66 — 2086
E-Mail firmenportal@alte-leipziger.de

Far fachliche Fragen rund um das Firmenportal kbnnen Sie sich auch direkt an Ihren persénlichen
Ansprechpartner wenden:

Herrn Sven Tilgner
Telefon 06171/ 66 — 2227
E-Mail sven.tilgner@alte-leipziger.de
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Rechtliche Hinweise

Gerne Uberlassen wir Ihnen diese Présentation zu Informationszwecken. Bitte beachten Sie aber, dass die darin enthaltenen Informationen allgemeiner Natur sind und eine Beratung im konkreten
Einzelfall nicht ersetzen kénnen.

Diese Unterlage haben wir nach bestem Wissen erstellt und die Inhalte sorgfaltig erarbeitet. Gleichwohl kann man Fehler nie ganz ausschlieRen. Bitte haben Sie deshalb Verstandnis dafiir, dass wir
keine Garantie und Haftung fiir die Aktualitat, Richtigkeit und Vollstandigkeit ibernehmen. Infolgedessen haften wir nicht fur direkte, indirekte, zuféllige oder besondere Schaden, die Ihnen oder
Dritten entstehen. Der Haftungsausschluss gilt nicht fir vorsatzliches oder grob fahrldssiges Handeln oder bei Nichtvorhandensein zugesicherter Eigenschaften.

In die Zukunft gerichtete Aussagen sind naturgeméaR mit Ungewissheiten verbunden. Deshalb kdnnen die tatsdchlichen Ergebnisse von diesen abweichen. Eine Verpflichtung zur Aktualisierung von
Zukunftsaussagen wird nicht ibernommen.

Bei Kapitalanlage-Produkten gilt zusatzlich: Die Prasentation stellt keine Anlageberatung dar und sollte auch nicht als Grundlage fur eine Anlageentscheidung dienen. Aus den gegebenenfalls
dargestellten Wertentwicklungen der Vergangenheit kénnen keine Riickschliisse auf zukunftige Wertsteigerungen gezogen werden.

Unsere Marken und Logos sind international markenrechtlich geschiitzt. Es ist nicht gestattet, diese Marken und Logos ohne unsere vorherige schriftliche Zustimmung zu nutzen.

Inhalt, Darstellung und Struktur dieser Unterlage sind urheberrechtlich geschiitzt und eine Nutzung, Verwendung, Reproduktion oder Weitergabe an Dritte — ganz oder teilweise — ist nur mit unserer
ausdricklichen vorherigen schriftlichen Zustimmung zuldssig. Alle Rechte sind vorbehalten.

© ALTE LEIPZIGER - HALLESCHE Konzern
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